
中国传媒大学汉语国际教育中心 

本科生学习纪律管理规定 

一、纪律规定 

（一）本科生应遵守中国法律法规，遵守中国传媒大学和汉语国际教育中心的相关规章制度。 

（二）按时上课，不迟到、早退，不无故旷课。每节课 50 分钟，迟到或早退 20 分钟以上按

旷课处理。 

（三）尊重老师，上课时不随便出入教室，不接打手机，如有特殊情况，须经老师允许。 

（四）保持教室的清洁卫生，爱护教室设备、设施。如有损坏，需按价赔偿。 

（五）教学楼内禁止吸烟，请大家自觉遵守。 

 

二、请假与考勤 

（一）本科生不得无故请假。如因病、因事不能上某一门课，必须提前向班主任和该课程任

课教师请假。 

（二）请假一天以上的须填写《中国传媒大学汉语国际教育中心本科生请假申请表》。三天

以内（含三天）由班主任审批、签字，三天以上必须向教学负责人提出申请并报告教学秘

书。一天以上的病假须有医生证明。 

（三）病假、事假均按缺勤计算。凡未请假或请假未批准而缺课者，均以旷课论。 

（四）本科生考勤由我中心教学办公室进行汇总统计，每月公布一次。每月累计旷课四分之

一及以上的学生，中心将给予警告。对于长期旷课的学生，中心有权向学生国际交流部建

议给予退学等处理。因旷课导致取消学习签证、限期离校的，学费不退。 

（五）某一门课累计缺勤（含病事假）三分之一及以上的学生，取消期末考试资格，该门课

须重修。 

 

三、学习规定 

（一）本科生须修读《中国传媒大学汉语国际教育中心汉语言文学本科教学培养方案》规定

的课程；两年制本科生须修读中心设置的所有课程。 

（二）本科生按规定修完所有课程，须参加《中国传媒大学汉语国际教育中心汉语言文学本

科教学培养方案》规定课程的考试（免修除外），成绩达 60 分及以上，即可取得该门课程的

学分。 

 



（三）留级 

1．属于下列情况之一者必须留级： 

（1）在一学年中，期末成绩有三门课程（或三门以上）不及格者； 

（2）补考后，仍有两门（或两门以上）不及格者。 

2．留级者进入低年级或语言预科班付费重修相关课程。 

（四）退学 

长期无法保证出勤，学习态度极不端正，经多次教育、劝阻无效，学期成绩不及格的

科目超过本学期应修课程总数的一半或以上者，视为自动放弃学籍，中心将勒令其退学。

学费不退。 

 

四、考试规定 

（一）HSK 考试 

本科生入学一年后进行中期考核，统一参加汉语水平考试（HSK）五级考试。成绩合格者

继续攻读，成绩不合格者（低于 180 分）需重修第一学年的课程，且需额外缴纳学费。 

（二）期末总评成绩规定 

期末总评成绩=平时成绩×20%+期中考试×20%+期末考试×60%。平时成绩主要结合学生

出勤、作业及平时表现综合评定。成绩公布后学生如对某一门课程的成绩有疑问，可在成绩

公布一周内申请复查试卷。对于期末考试成绩，学生可在下学期开学一周内提出复查申请。 

（三）重修 

1．属于下列情况之一者必须重修： 

（1） 必修课补考成绩不及格者； 

（2） 一学期内，请假次数（事假和病假）累计超过总课时 1/2 者； 

（3） 学生无故缺课累计超过该门课程本学期课时数 1/3 者；  

2．课程重修应填写《课程重修申请表》，经过中心批准方可重修。 

3．重修学生须缴纳相关学费。 

4．参加重修的学生须参加该门课程正常考试，如通过考试，按 60 分处理；如不参加重

修，该门成绩为零。 

（四）补考 

每门课期末总评成绩（期末总评成绩=平时成绩×20%+期中考试×20%+期末考 

试×60%）不及格（60 分为及格）者须参加中心统一安排的补考。补考通过考试，该门成绩



按 60分处理，获得相应学分。若补考依旧不及格，酌情考虑重修。 

（五）旷考 

未经批准，擅自不参加考试的学生，以旷考处理，该门成绩为零。无补考资格，需重修。 

（六）考试作弊 

学生应遵守考试纪录，考试中不得讨论，不得使用手机，不得抄袭，除规定情况外，

不得使用字典和相关资料。凡违反以上规定者以作弊处理，考试成绩为零，不得参加补考。

该课程须重修，并按相关规定缴纳学费。 

 

五、毕业规定 

(一) 学分 

本科生须修满《中国传媒大学汉语国际教育中心留学生本科学习指南》所规定的学分

方可申请毕业。如学分未修满，不可参加毕业论文答辩。 

（二）毕业论文 

本科生须按规定撰写中国传媒大学本科生毕业论文，并通过毕业论文答辩，方可申请

毕业。毕业论文答辩不通过者，可申请二次答辩，直至答辩通过，方可毕业。 

（三）HSK 成绩 

本科生须获得汉语水平考试（HSK）六级证书方可申请学士学位。若未获 HSK 六级证

书，但学分修满、毕业论文答辩通过，可先获得本科学历证书，在获得 HSK 六级证书后，

可申请授予学士学位。 

 

 

 

 
 


